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Como comecgar

As perguntas que se seguem esclarecem como pode comecar a
utilizar o ONITrack.

O que é o ON!Track?

O Hilti ONITrack é a solucao profissional para gerir todos os seus
equipamentos, independentemente do fabricante. O software ajuda-
0 a encontrar e procurar facilmente os equipamentos para minimizar
perdas, a manter listas de inventario de modo rapido e simples, tudo
num so local, e a obter avisos automaticos, tais como lembretes de
reparacoes, assisténcia e inspecoes.

Como se descreve em geral o processo do ON!Track?

e Depois de iniciar sessao no ON!Track, a primeira imagem que
surge é a do painel de instrumentos; aqui sao apresentadas as
suas localizagdes no mapa, o estado dos equipamentos e 0s
detalhes dos mesmos em baixo. Se clicar nas localizagdes e
areas em baixo, sdao apresentadas as respetivas informacgdes

detalhadas.
T Hilti ONITrack
) Painet de instrument [ JRTHRANEHRE RN 2 M Modeios [l Pototirios TR Teansteréncios® , Cela Montero
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Estado dos equipamentos =
A 2 Seri -
6 2 Aug
1 Verifica ra colabora
Total 1 Alerta de stock
Ao Abreviatura do Equ Nome dalocalizag C6digo do equipamen Fabricante T Modelo T Descrico T Tipo de aleffa ¥ Data d opr
: Armazém Central 95011112 Capacete-Cap...  Alerta de st... 07/22/2016  Paulo Costa
02.0bra_Coimbra 10071355 Vendap Plataforma  Plataforma-Ele...  Aluguer em... 03/01/2016  Pauio Costa
01_Obra_Porto 10071356 Vendap Grua Grua-Mével Aluguer em... 02/15/2016  Paulo Costa
Rafael Pessoa 10071360 Makia EG2250A  EG2250A Servigodes.. Osevigodesssisténc  07/22/2016 Paulo Costa
‘Armazém Central 10071359 Hilti TE 1000-...  TE 1000-AVR-... Servigo dea... O servigo de assisténc. 03/02/2016  Paulo Costa
oM Celia Montsiro- Verficagdo...  Ocertficadodecolab  07/31/2016  Celia Monteiro
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e Se clicar nos respetivos pontos de navegacao principais, ou
seja no painel de instrumentos, localizacao, equipamentos,
colaboradores, formuldrios modelo e relatdrios, pode obter as
informacdes correspondentes.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

e Em localizagao, faz a gestao das suas localizacdes (tutelares);
pode adicionar e especificar localizacdes novas, assim como
editar e eliminar as existentes. Aqui pode atribuir também
equipamentos a localiza¢des especificas.

A runctse e P 1) 8 comsormires T moseon [ mettres T rrerte D o ontio
- -
Losalizagbea ™ | 4 Adgicionar = B &2
: Abreviatura do Equipamento T Codigo debamas T  Cédigoalemative T  Fabricante T Modelo T Desorigio T Categodia T T  Quantidade Colabora
) 00 Amazim Secundirio TE3 30032715 33333 Hiu TEM TE3 Equipamento 1 Femandol
TE4 30045853 122121 Hilti TE4A Equif et 1 Femando|
Qh COLABORADORES quipam
P 2567 PT20 erwovo Lowows Computader Baiparnanic 1 Femardol
= Q ooms
30045798 Hilu TE3M TE3 Equipamento 1 Paulo Cog
Q o100 pona
10071380 12212014 ™ TE100AR  Demoder  Equpamento 1 Pauo Cos
Q@ ez-00m Coimor 10071387 a2 ™ TE 10004V Demoldor e 1 Pauo Gos
Qu Do
Q oa_oba

e Em equipamentos, faz a gestao dos seus equipamentos,
produtos e consumiveis; pode adicionar e especificar
localizagdes novas, assim como editar e eliminar as existentes.
Pode ainda transferir equipamentos de uma localiza¢ao para
outra ou atribuir certificados aos seus equipamentos.

o

) Poinei deinsirumentcs’ 4 Lecalizsgies & Colaborad ares T Modeics [l Relatérion T Teaneterineios
m acscionar

+ - ™ | 4 Ackeion = Bd
(+] Abreviatura do Equipamento T Gédigo de barmas 7 Cédigo alternative T Fabricants T Modeio T Deserigio T Categoria T T Quamidade
s0a
08,

e Em colaboradores, faz a gestdao dos seus colaboradores
(utilizadores ON!Track), sendo possivel adicionar e especificar
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novos, assim como editar e eliminar os existentes. Aqui pode
atribuir também certificados aos colaboradores ou definir a
gestao dos direitos para os outros utilizadores ON!Track, por ex.
um administrador.

A s rrenD 4 tosion T 2 conrie R R 8 D oot
I Adicionst
T  Designagiio T W T T Nomerodeequipamentos  E-mail T Contacio
oM 0 C—
AN 0 e——
auio Costa ASM PAG 91— §30915780
Jodo Paraira Dirsctor de Vendas JR 0 —— 935078711 Sm Joaot

e Em modelos, faz a gestao dos formularios modelo dos seus
equipamentos, certificados para equipamentos e
colaboradores, assim como de servigos para os equipamentos;
pode adicionar e especificar novos, assim como editar e
eliminar os existentes.

A Painelde °1 L e TR Eauy 2 H Relatarios ™ 1.=m7:=nm.° ]
e
4 Adicionar B
Nome do modolo T Desorigio T Fabricante T Modelo T Sarvigos Cortificados T
Geradores Makita EG2250A Nio atribuida No atibuido
Grua-Vendap v Vend Grua o o
Laser a PR 3-HVSG 1A )
Laser Multdiracional
Mantelos Demolidares o TE 1000-AVR

e Em relatdrios, pode executar automaticamente relatérios sobre
0s seus equipamentos, certificados, servigos e colaboradores.

=1L Hilti ONMTrack

A 1 Lot T s & % e [ S Jpe—y
Relatérios dispaniveis Filtros aplicivsis ao relatorio selecionado
Equipamenioa =2 Tipe de relatério  £xceL v m

Todos os equipamentos

Histérico de transferdncias do squipamente o

Todos os certficados em atvidads.

Servigos =

Senvigas por escalonaments tem..

e Em transferéncias (do lado direito do ecra), pode criar
automaticamente relatérios sobre os seus equipamentos,
certificados, servicos e colaboradores.



LT Hilti ONITrack

P N — 8 ester B i (78 1 G

R —
Tt ot e e

] i i T T Cédigo altemativa T Modelo T Quantidac Para T Da T 8 @ amazém Central
] 10071359 12212014 TE 1000-AVA 1 Paulo Costa ~  Armazém Gentral Pauio Costa €y COLABORADORES
] 10071357 3223 TE 1000-AVR 1 Paulo Gosta ~  Amazém Gantral Pauio Costa 2 Qoo

e Por baixo do seu nome de inicio de sessao encontrara a
empresa e as definicdes do utilizador, a pagina de assisténcia e
a opcao para terminar sessao.

=T Hii ONITrack

A Pu [ °1, L ses TP Equi & o T Modelos [l Relatsrios ™ Tramwnﬁa-e,,t’?:,“f“f‘i?f?

HILTI ON! TRACK . - Ere
Enderege : Pua Lionesa, 448, Edificio G 39, Laga do Bako, Porto, Porugal Criado em : 121872015
ONITrack Némero de contacte 608200111
Faci URL © wwwhitpt
# Edtar
Definigaes da empresa Qerir lista de opeses
I Editar
Fabricantes . e
Confirmagao de entrega obrigatéria : sm
Definiges de importagio & expo...
Intervalo de notificagio anteoipada de dev... : Sem intervalo de notiicagio antecipada de devolugio em araso

Alertas por a-mail
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Como adicionar, editar e eliminar uma

localizacao?

As localizagOes especificam onde se encontram os seus
equipamentos ou para onde serdo transferidos. Estas referem-se
normalmente a armazéns especificos, obras, centros de assisténcia
ou veiculos. As perguntas que se seguem irdo esclarecer como se
adicionam novas localizacdes e como editar e eliminar as ja
existentes.

Como adicionar uma nova localizagao?

1. Clique em localiza¢6es na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérioz

2. Clique no icone do sinal mais na barra de navegacao
secundaria; abre-se um ecra de introducao de dados depois de
clicar no icone.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Cc

=) + +

Localizacoes ™

3. Selecione uma tutela para a nova localiza¢ao clicando na
localizacao correspondente (por ex., armazéns, obras, etc.)
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Adicionar localizacao

CEELELELEY TEETLTTEW  Detalhes da localizacao

nova localizagao Ou criar nova localizacao

@ Armazém Central

O Obras

4. Cligue em guardar e seguinte ao fundo do ecra de sele¢ao para
prosseguir com a introducao de dados no separador de
detalhes da localizacao.

Guardar e Seguinte <:|

5. Preencha os dados necessarios no separador de detalhes da
localizacao; os campos obrigatdrios estao assinalados a
vermelho, mas recomenda-se que preencha todos os dados.

Adicionar localizacao

Selegdo da hierarquia [ =1LEER ERLEE] T AT

Detalhes da locali

Tipo MNome D

|Selecionar tipo de localizaciio _ j |D5_OD’a_E-.:-:-ra <:|

Centro de Custo Gestor Numero de contacto

| & -

Descrigio

6. Cligue em guardar e sair ao fundo do ecra de introdugao de
dados para concluir a adi¢ao de uma nova localizac¢ao.
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Como editar uma localizagao?

1. Clique em localizag6es na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .@ Modelos E Relatérios

2. Clique no icone do sinal mais para expandir a navegacao
vertical por baixo.

ﬁ Painel de ingtrumentoz 1 Localizacoes w Equipamentos &

+ s

™

Localizacces

#® Armazém Central

&% COLABORADORES

O Obras

3. Cligue na localizag¢ao a editar.
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos &

+ s

Localizacces = ™

= @ Armazem Central ante T

W 00 Armazém Secundario

= &b COLABORADORES
e Rafasl Pessoa

= O Obras

O 01_Obra_Porto

4. Clique no icone do lapis para editar a localizacao selecionada;
guando clicar no icone, abre-se um ecra de edicao com os
detalhes da localizacao.

ﬁ Painel de inzstrumentosz 1 Localizacoes w Equipamentos &

=

Localizacoes = ™

= @ Armazém Central ante T

W 00 Armazém Secundario

= &b COLABORADORES

e Rafasl Pessoa

= O Ohras

10
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5. Edite os detalhes da localizagao que entender necessarios; os
campos obrigatoérios estao assinalados a vermelho, mas
recomenda-se que preencha todos os dados.

Adicionar localizacao

Selecao da hierarquia G LEEY ERLEEFETE

Detalhes da locali

Tipo Nome D

Centro de Custo Gestor Nimero de contacto

6. Cligue em guardar e sair ao fundo do ecra de edicao para

concluir a edicao da localizacao.
Guardar e Seguinte <:|
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Como eliminar uma localizacao?

Nota: as localizacbes com equipamentos atribuidos ndo podem ser
eliminadas. Para eliminar essas localizagbes, remova primeiro as
atribuigbes conferidas aos equipamentos.

1. Clique em localizag6es na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos w Equipamentos & Colaboradores .@ Medelos E Relatérios

2. Clique no icone do sinal mais para expandir a estrutura de
localizacdes em baixo.

ﬁ Painel deinstrumen'tgw Equipamentos &
+ /0

+ )

Localizagoes

® Armazém Central ante T

@b COLABORADORES

O Obras

12
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3. Selecione a localizagao a eliminar clicando na mesma.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos &

Localizagoes

—| @ Armazém Central

L 00_Armazém Secundario

= &b COLABORADORES
Q Rafasl Pessoa

—| Q Obras

Q 01_Obra_Porto

+ s

=

ante T

4. Clique no icone de caixote do lixo para eliminar a localizacao
selecionada; quando clicar no icone, abre-se um ecra de

confirmacao.

ﬁ Painel de instrumentos w Equipamentos &

Localizagoes

= @ Armazém Central

L 00_Armmazém Secundario

= € coLABORADORES

e Rafasl Pessoa

= 'D Ohras

:>m

Eqmpament

ante T
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5. Cligue em sim para eliminar permanentemente a localizacao
correspondente; para cancelar a eliminagao, clique em nao.

Atencdo: uma vez eliminados, nGo é possivel restaurar dados!

Eliminar localizacao

i o
M De certeza que pretende eliminar a localizagao "00_Armazém

Secundario"?

14
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Como adicionar, editar e eliminar uma sub-

localizacao?

As localizagdes principais determinam tipos de localizagdes, ou seja,
armazéns, obras, veiculos, etc. As perguntas que se seguem irao
esclarecer como se adicionam novas localizagdes principais
(tutelares) e como editar e eliminar as ja existentes.

Como adicionar uma nova sub-localizagao?

1. Clique em localizacdes na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérioz

2. Clique no icone do sinal mais na barra de navegacao

secundaria; quando clicar, abre-se um ecra de introducgao de
dados.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Cc

=D+

Localizacoes ™

3. Cligue em nova localizagao; surge um campo de texto para o
nome da localizacao.

15
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Adicionar localizacao

CEELELELEY TEETL TTEW  Detalhes da localizacao

Selecionar tutela da nova localizacao Ou criar no calizacao

@ Armazém Central

O Obras

4. Introduza um nome para a nova localizagao principal no campo
de texto.

Adicionar localizacao

LRS- (= Detalhes da localizacao

Selecionar tutela da nova localizagao Ou criar nova localizacao

(==

@' Armazém Central

O Obras

5. Cligue em guardar e seguinte ao fundo do ecra de seleg¢ao para
prosseguir com a introducao de dados no separador de

detalhes da localizacao.
Guardar e Seguinte <:|

6. Preencha os dados necessarios no separador de detalhes da
localizacdao; os campos obrigatdrios estao assinalados a
vermelho, mas recomenda-se que preencha todos os dados.

16
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Nota: o "tipo" pendente contém tipos de localizacéo
predefinidos, tais como contentor, obra, grupo de localizagébes,
veiculo e armazém. Selecione um tipo de localizacdo que melhor
se adapte ao objetivo da mesma.

Para poder selecionar um gestor de localizagdo, é necessdrio
definir previamente a pessoa no ON!Track; pode definir uma
pessoa selecionando “gestor de localizacées” no menu pendente
de atribuicdo da responsabilidade na pdgina de edi¢éo da
pessoa, em colaboradores.

Adicionar localizacio

Selecao da hierarquia =] LEEYL EYREEFELESS

Detalhes da locali

Tipo Nome o]
Selecionar tipo de localizagio _ j |c-5_ot>ra_Eu-:-ra <:|

Centro de Custo Gestor Nimero de contacto

| &

Descricio

7. Clique em guardar e sair ao fundo do ecra de introducao de
dados para concluir a adi¢ao de uma nova localiza¢ao principal

(tutelar).
-

17
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Como editar uma localizagao principal (tutelar)?

1. Clique em localizag6es na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Cligue na localizagao principal a editar.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizacoes w Equipan

+ - []
Localizactes my 1
'@' Armazéem Central ante

D COLABORADORES

= 9 Obras i

P 01_Obra_Porto
02 Obra_Coimbra _

Q) 03 _Obra_Lisboa

9 04 Obra_faro

3. Clique no icone do lapis para editar a localizacao principal
(tutelar) selecionada; quando clicar no icone, abre-se um ecra
de edicao com os detalhes da localizagao.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equi

Localizagoes
@ Armazém Central al
@b COLABORADORES
= O Obras ?

Q 01_Obra_Porto

02_0Obra_Coimbra
3

18
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4. Edite os detalhes das localizagGes principais que entender
necessarios; os campos obrigatérios estao assinalados a
vermelho, mas recomenda-se que preencha todos os dados.

Editar localizacao

Detalhes da localizagao

Detalhes da localizacao

Tipo Nome D
Centro de Custo Gestor NUmero de contacto

I Dl Maetn -— NNt cTON

5. Cligue em guardar e sair ao fundo do ecra de edicao para
concluir a edicao da localizacao principal (tutelar).

Guardar e Seguinte <:|

19
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Como eliminar uma localizagao principal (tutelar)?

Nota: as localizagbes principais com equipamentos atribuidos ndo
podem ser eliminadas. Para eliminar essas localiza¢ées, remova
primeiro as atribuicdes conferidas aos equipamentos.

1. Clique em localizag6es na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .@ Modelos E Relatérios

2. Selecione a localizagao principal a eliminar clicando na mesma.

ﬁ Painel de instrumentgw Equipamentos &
+ /0

Localizagoes = ™

= @ Armazém Central ante T

L 00_Armmazém Secundario

= & COLABORADORES
e Rafael Pessoa

= '0 Ohras

3. Cligue no icone de caixote do lixo para eliminar a localizagao
principal selecionada; quando clicar no icone, abre-se um ecra

de confirmacao.

20
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos &

=

Localizagoes = ™

= @ Armazém Central ante T

® 00 Armazém Secundario

= &% COLABORADORES

e Rafasl Pessoa

= {J Ohras

4. Clique em sim para eliminar permanentemente a localizacao
correspondente; para cancelar a eliminacao, clique em nao.

Atencdo: uma vez eliminados, ndo é possivel restaurar dados!

Eliminar localizacao

il o
M De certeza que pretende eliminar a localizagao "00_Armazém

Secundario"?

21
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Como adicionar, editar, eliminar,

descontinuar e transferir um equipamento?

Enquanto termo coletivo, "equipamento" nao inclui apenas
ferramentas de trabalho (tais como ferramentas elétricas e
maquinas), mas também produtos (tais como luvas ou escadas) e
consumiveis (tais como parafusos). As perguntas que se seguem irdao
esclarecer como se adicionam novos equipamentos e como editar,
eliminar e transferir os ja existentes.

Como adicionar um novo equipamento?

Nota: apesar de existirem vdrias possibilidades para adicionar um
equipamento, descreve-se aqui a abordagem manual mais simples.

1. Clique em localizagOes na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérioz

2. Clique no icone do sinal mais (“adicionar”) para adicionar um
novo equipamento; quando clicar, abre-se um ecra de
introducado de dados.

= = o - = anci o Celia Monteiro
ﬁ Painel de instrumentos w Equipamentos oz Q Transferéncias HILTI ONI TRACK |

B al

Localizacces

3. Preencha os dados necessarios no separador de detalhes do
equipamento; os campos obrigatdrios estao assinalados a
vermelho, mas recomenda-se que preencha todos os dados.

22
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Para visualizar todos os campos obrigatdrios, percorra para
baixo o separador de detalhes do equipamento.

Nota: o codigo de barras refere-se ao cddigo unico que se
encontra na etiqueta do cddigo de barras que vai colocar no seu
equipamento. O cddigo alternativo é escolhido pelo utilizador,
que tem de ser igualmente unico e ndGo pode ser atribuido duas
vezes.

Adicionar equipamento

Detalhes do equipamento Gerido como Certificados Servicos

Detalhes do equipamento
Categoria Cédigo de leitura Codigo alternativo

[EE—— N & | <

E obrigatério o codigo de barras ou o codigo alternativo.

Namero de série Nome do modelo Fabricante
a Qa =

Recomendamos vivamente que introd...

Modelo Descricdo Estado do equipamento

Abreviatura do Equipamento

Detalhes de ar to e propriedad

Localizagdo predefinida Localizagio atual Proprietario

| Armazém Central <: j Armazém Central <: j | Paulo Costa <: j
Gerido como Grupo de equipamentos <: Local de armazenamento

| Préprio <: j | Selecionar um grupo de eq.iipamenj

Pecas de ligacao Notas
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4. Cligue em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador Gerido

como.
Guardar e Seguinte <":|

5. Preencha os dados necessarios no separador Gerido como;
recomenda-se que preencha todos os dados.

Adicionar equipamento

Detalhez do equipamento Certificados Servicos

Gerido como : Proprio

Data de aquisicio Preco de aguisicao Moeda da aquisicac

EUR j

6. Cligue em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador

certificados.
Guardar e Seguinte <:|

7. Selecione e adicione os certificados necessarios a um
equipamento no separador de certificados.

Nota: para adicionar certificados neste ecrd, estes tinham de ter

sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
certificados nos modelos do ponto de navegacgdo principal.
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Adicionar equipamento

Detalhes do equipamento Gerido como Servicos

Nao existem certificados atribuidos a este equipamento.

Os certificados de equipamentos sdo certificados que pertencem a este equipamento. Ao acrescentar certificados de colaboradores vai necessitar de

colaboradores responsaveis com o(s) certificado(s) especificadol(s).

Certificados de equipamentos Certificados de colaboradores

Soiscnarcorincads M) Acicionar [JRum| coconarcanncaso () | <

8. Clique em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador servicos.

Guardar e Seguinte <:|

9. Selecione e adicione os servigos necessarios a um equipamento
no separador de servicos.

Nota: para adicionar servigcos neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
servigos nos modelos do ponto de navegacgdo principal.

Adicionar equipamento

Detalhes do equipamento Gerido como Certificados

Nao existem servicos de assisténcia agendados para este equipamento.

A prestagac de assisténcia e manutengao de rotina aos equipamentos prolonga a respetiva vida (til e utilidade. O sistema ONITrack tem ao dispor vérios
métodos de acompanhar a assisténcia e a manutengao, como mudangas de 6leo, ajustes, etc. Também & possivel acompanhar os equipamentos enviados

para reparar, substituir pegas avariadas, etc.

Agendar servicos

10. Cliqgue em guardar e sair ao fundo do ecra de introdugao de
dados para concluir a adigao de um novo equipamento.

Guardar e Seguinte <:|
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Como adicionar um equipamento Hilti utilizando o

numero de série?

1. Clique em localizag6es na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérioz

2. Clique no icone do sinal mais (“adicionar”) para adicionar um
novo equipamento; quando clicar no icone, abre-se um ecra de
introducao de dados.

M) Painel de instrumentoa w Equipamentos &% Colaboradores T Modelos [ Relatorios T Transferncias | CeliaMonteiro ,

+ / Equipamentos Congumiveis Mapa
e ™= ‘ T 2 Gy

3. Preencha o campo do nimero de série com o respetivo
numero de série do seu equipamento Hilti no separador de
detalhes do equipamento.

Nota: ao escrever, o numero de série em causa é exibido
imediatamente.
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Adicionar equipamento

Detalhes do equipamento Gerido como Certificados Servicos

Detalhes do ¢

Categoria Codigo de leitura Cédigo alternativo

Equipamento

E obrigatério o codigo de barras ou o codigo alternativo.

NUmero de série Nome do modelo Fabricante
Q =

Recomendamos vivamente que introd...

4. Selecione o numero de série correto na lista pendente
apresentada automaticamente enquanto escreve; ao selecionar
o numero de série, os dados do equipamento selecionado sao
pré-preenchidos automaticamente nos detalhes do
equipamento e no separador Gerido como.

Nota: os campos obrigatorios sGo assinalados a vermelho;
recomenda-se que preencha todos os dados, sobretudo o
numero de série, fabricante e modelo, por exemplo.

Adicionar equipamento

Detalhes do equipamento Gerido como Certificados Servicos

Detalhes do equipamento

Categoria Codigo de leitura Cadigo alternativo

Equipamento j
E obrigatdrio o codigo de barras ou o cédigo alternativo.

Numero de série Nome do modelo Fabricante
15559 Q -
Recomendamos vivamente que introd...

Modelo Descricao Estado do equipamento

Operacional j ﬂ )

5. Cligue em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador Gerido

como.
p—— <:
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6. Preencha os dados necessarios no separador Gerido como;
recomenda-se que preencha todos os dados.

Adicionar equipamento

Detalhes do equipamento Certificados Servicos

Gerido como : Proprio

Data de aquisicao Preco de aguisicao Moeda da aquisicac

EUR j

7. Cligue em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador

certificados.
Guardar e Seguinte <:|

8. Selecione e adicione os certificados necessarios a um
equipamento no separador de certificados.

Nota: para adicionar certificados neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
certificados nos modelos do ponto de navegacgéo principal.

Adicionar equipamento

Detalhes do equipamento Gerido como Servicos

N&o existem certificados atribuidos a este equipamento.

Os certificados de equipamentos séo certificados que pertencem a este equipamento. Ao acrescentar certificados de colaboradores vai necessitar de
colaboradores responsaveis com o(s) certificado(s) especificadol(s).

Certificados de equipamentos Certificados de colaboradores
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9. Cligue em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador servicos.

Guardar e Seguinte <:|

10. Selecione e adicione os servicos necessarios a um equipamento

no separador de servicos.

Nota: para adicionar servigcos neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
servicos nos modelos do ponto de navegacgdo principal.

Adicionar equipamento
Detalhes do equipamento Gerido como Certificados

Nao existem servicos de assisténcia agendados para este equipamento.

A prestagac de assisténcia e manutengao de rotina aos equipamentos prolonga a respetiva vida (til e utilidade. O sistema ON!Track tem ao dispor vérios
métodos de acompanhar a assisténcia e a manutengao, como mudangas de 6leo, ajustes, etc. Também & possivel acompanhar os equipamentos enviados

para reparar, substituir pegas avariadas, eic.

Agendar servigos

11. Clique em guardar e sair ao fundo do ecra de introducao de
dados para concluir a adicao de um novo equipamento.

Guardar e Seguinte <:|
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Como editar um equipamento?

1. Clique em equipamentos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentoz & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Clique no icone do sinal mais para expandir a estrutura de
grupos de equipamentos em baixo.

n Painel de ingtrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Col

™

Consumiveis

Geradores

3. Selecione o subgrupo de equipamentos no qual se inclui o
equipamento a editar.
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ﬁ Painel deinatrumen‘tg 1 Localizagoes w Equipamentos &
] + -7 0 ™
Grupos de equipamentos Abreviatura do Equipameni
Consumiveis
Geradores
Gruas

Lasers

@

4. Selecione o equipamento a editar selecionando a caixa de
verificacdo correspondente.

Nota: so é possivel editar um equipamento de cada vez.

:alizagﬁea& Colaboradorez TV Modeloz [ Relatérios T®! Transferéncias HII‘_J'I?II
m Adicionar ao... | + Adicionar / Editar m Eliminar S E'—_l ‘
=  Abreviatura dgEquipamento T Cddigodebaras T Caddigo altemativo T  Fabricante T Modelo

10071357
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5. Clique em editar para editar o equipamento selecionado;
guando clicar para editar, abre-se um ecra de edi¢do com os
detalhes do equipamento.

wel

al: - 1 - oo = - s
.allzaguea& Colaboradores m Modelos ﬁ Relatérios 1‘;‘!. Transferéncias HILTI
m Adicionar ao... | + Adicionar / Editar 3 E_J ‘

- Abreviatura do Equipamento T Cddigodebarras T Cddigoaltemativo T  Fabricante T Modelo

10071357 3223 [alli] TE 1000-AVR

6. Navegue para o respetivo separador (detalhes do
equipamento, gerido como, etc.) onde é necessdria a edigdo e
edite os dados em conformidade; os campos obrigatérios estao
assinalados a vermelho, mas recomenda-se que preencha todos
os dados.

Editar equipamento X
Detalhez do equipamento Gerido como Certificados Servicos <:

Detalhes do equipamento

Categoria Codigo de leitura Cadigoe alternativo

| Equipamento j |‘IOCT135? |3223

7. Clique em guardar e sair ao fundo do ecra de edi¢ao para
concluir a edicao do equipamento.
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Como alterar a condi¢cao de um equipamento de
Operacional para Avariado, Em reparacao, Perdido ou

Roubado ou Descontinuado?

1. Clique em equipamentos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .@ Modelos E Relatérios

2. Clique no icone do sinal mais para expandir a estrutura de
grupos de equipamentos em baixo.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos .1

----------------

m + 7 ™=

Grupoz de equipa

3. Selecione o subgrupo de equipamentos no qual se inclui o
equipamento com a condicao a alterar.
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ﬁ Painel deinatrumen‘tg 1 Localizagoes w Equipamentos &
] + -7 0 ™
Grupos de equipamentos Abreviatura do Equipameni
Consumiveis
Geradores
Gruas

Lasers

@

4. Selecione o equipamento com a condicao a alterar
selecionando a caixa de verificacao correspondente.

Nota: so é possivel processar um equipamento de cada vez.

ali ~ \ - Py = - - el
.allzagoea& Colaboradores m Modelos ﬁ Relatérios 1‘;‘!. Transferéncias HILTI
m Adicionar ao... | + Adicionar / Editar m Eliminar S E'—_| ‘

- Abreviatura do Equipamento T  Codigo de barrpg T Cddigo altemativo T  Fabricante T Modelo
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5. Clique em editar; quando clicar, abre-se um ecra de edicao com
os detalhes do equipamento.

ali ~ \ - s = . T el
.allzagueaa Colaboradores Ty Modeloz [ FIeIaEnos T®! Transferéncias =

“_’,Adicionar ao... |+ Adicionar / Editar 3 E_J ‘

- Abreviatura do Equipamento T Cddigodebarras T Cddigoaltemativo T  Fabricante T Modelo

10071357 3223 [alli] TE 1000-AVR

6. No separador de detalhes do equipamento, na lista pendente
da condicao do equipamento, selecione a condicdao apropriada
do equipamento: avariado, em reparacao, perdido ou roubado,
descontinuado.

Nota: Operacional é a condicdo predefinida do equipamento.

Adicionar equipamento x

Detalhes do equipamento Gerido como Certificados Servicos

Detalhes do equipamento

Categoria Codigo de leitura Codigo alternativo
| Equipamento j
E obrigatdrio o cédigo de barras ou o codigo alternativo.
Nimero de série Mome do modelo Fabricante
15559 Q =

Recomendamos vivamente que introd...

Modelo Descrigdo Estado do equipamenio
Operacional j

7. Cligue em guardar e sair ao fundo do ecra de edi¢do para
concluir a edicao do equipamento.
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Como eliminar um equipamento?

1. Clique em equipamentos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentoz & Colaboradores m Modeloz E Relatérios

2. Clique no icone do sinal mais para expandir a estrutura de
grupos de equipamentos em baixo.

ﬁ Painel deinstrumentg 1 Localizagoes w Equipamentos &
4 + 7 ™
Grupos de equip4:> Abreviatura do Equipameni
Consumiveis
Geradoras
Gruas

Lasars

3. Selecione o subgrupo de equipamentos no qual se inclui o
equipamento a eliminar.
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ﬁ Painel de instrumentg 1 Localizagoes w Equipamentos &
| + 7 ™
Grupos de equipamentos Abreviatura do Equipameni
Consumiveis
Geradores
Gruas

Lasers

<:

4. Selecione o equipamento a eliminar selecionando a caixa de
verificacdo correspondente.

Nota: os equipamentos que tenham sido transferidos uma vez
nao podem ser eliminados, mas apenas descontinuados. Além
disso, ndo é possivel eliminar e/ou descontinuar mercadorias
ou consumiveis se a quantidade nao for 0.
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ali ~ \ - Py = : - el
.allzagoea& Colaboradores m Modelos ﬁ Relatérios 1‘;‘!. Transferéncias HILTI
m Adicionar ao... | + Adicionar / Editar m Eliminar S E'—_l ‘

=  Abreviatura do Eqyjpamento T Codigodebaras T (Cddigoaltemativo T  Fabricante T Modelo

5. Clique no icone de caixote do lixo ("eliminar") para eliminar o
equipamento selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de
confirmacao.

:alizagﬁea& Colaboradores m Modelos ﬁ Relatérios 1‘;‘!. Transferéncias %'

HILTI
TR Adicionar ao... | 4= Adicionar 4 Editar [f] Eliminar <:h gl ‘
- Abreviatura do Equipamento T Cddigodebarras T  Cddigo altemativo T  Fabricante T Modelo

10071357 3223 Hilti TE 1000-AVR

6. Cligue em sim para eliminar permanentemente o equipamento
correspondente; para cancelar a eliminacao, clique em nao.

Atencdo: uma vez eliminados, ndo é possivel restaurar dados!

Eliminar equipamento

el
M Tem a certeza que pretende eliminar o seguinte equipamento?

10071357
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Como transferir um equipamento para outra

localiza¢ao?

1. Clique em equipamentos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes m Equipamentos & Colaboradores m Medelos E Relatérios

2. Clique no icone do sinal mais para expandir a estrutura de
grupos de equipamentos em baixo.

ﬁ Painel de instrumentg 1 Localizagoes w Equipamentos &
+ 7 ™
Grupos de Eq;:> Abreviatura do Equipameni
Consumiveis
Geradores
Gruas

Lasers

3. Selecione o subgrupo de equipamentos no qual se inclui o
equipamento a transferir.
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagcoes w Equipamentos

| + /7 0 ™
Grupoz de equipamentos
Consumiveis
Geradores
-
Moveis
Plataformas Elevatorias
Lasers
Martelos

Perfuradoras

4. Selecione o equipamento a transferir selecionando a caixa de
verificagao correspondente.

:alizagbes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérioz @ Transferénciaa
m 0 Confirmar entrega |+ Adicionar / Editar m Eliminar 3 E_J
= Abreviatura do Eg/fpamenio Y Coddigodebarras T Codigo altemativo T  Fabricante T Model
- 10071356 2012/06

Sugestdo: selecione mais de um equipamento para processar os
artigos a transferir como um lote. Todos os equipamentos
adicionados no carrinho de transferéncia seréo transferidos
para a mesma localizagéo. Caso pretenda transferir os
equipamentos para localiza¢des diferentes, repita o processo
para cada localizagéo.
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-w
::alizagﬁea& Colaboradoresz m Modelos E Relatérioz '@ Transferéncias HI
™ |+Adicionar V4 m Eliminar S E'__| ‘
+  Abreviatura do Equipamento T Coddigodebamas T Cddigo altemnativo T  Fabricante T Modelo

10071356 2012/06 Vendap
123456 Hitti

5. Clique em adicionar ao carrinho de transferéncia para colocar
o equipamento selecionado no carrinho de transferéncia.

-
ocalizagdes w Equipam~ntos & Colaberadorea m Modelos E Relatérios '@ Transferéncias -

|+Adic:ionar P4 m Eliminar S E'—_| ‘

m Adicionar ao...

I - Abreviatura do Equipamento T Codigodebaras T Cdadigo altemativo T  Fabricante

T Modelo

10071356 2012/06 Vendap Grua

123456 Hilti

6. Depois de colocar o equipamento no carrinho de transferéncia
com sucesso, clique em transferéncias na barra de navegacao

principal.
Nota: o numero dentro do circulo vermelho indica o numero de
equipamentos colocados no carrinho de transferéncia.

o Celia Monteiro

Tranmnsferégncias AL T O TR
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7. Clique no icone do sinal mais para expandir a estrutura de
localizacdes em baixo.

@b COLABORADORES

O Obras

8. Selecione a localizagao para onde tem de transferir o (s)
equipamento (s).

Para localizacao

= W aArmazém Central

@ 00_Armazem Secundario <:|

&b COLABORADORES
—| O Obras
@ 01_0bra_Porto

Q 02_0bra_coimbra
9. Clique no icone do calendario para escolher uma data de
devolucdo do (s) equipamento (s).

Nota: a data de devolucdo é uma introdugdo opcional.

42



O Transferir equipamento(s)

Data de devolugio

:> 08/10/2016

10. Selecione uma data de devoluc¢ao escolhendo uma data no

respetivo seletor.

o Ago

Dom Seg

14 15

21 22

28 29
Hoje

11. Clique em transferir equipamento(s) para transferir o(s)
equipamento(s) para a localizacao selecionada; quando clicar,

L0 Transferir equipamento(s)

Data de devolucéo

08/10/2016

T Ulima data de transferéfici

T Ulkima data de transferénci

V]| 2016 v| ©

Ter Qua Qui Sex Sab

10 11 12

16 17 18 15

30 31

13
20
27

Limpar | Fechar

abre-se um ecra de confirmacao.

Para localizagao

= @ Armazém Central

® 00 Ammazém Secundirio

@b COLABORADORES
= O Obras
@ 01_obra_Porto

O 02_Obra_Coimbra



Transferir equipamento(s) Para localizagdo

Do colaborador T Data de devolugéo T Utiima data de transferéfici = @ Armazeém Central

Paulo Costa 08/26/2016 08/10/2016 ® 00_Armazém Secundario

Q4 COLABORADORES

= O Obras
@ 01_Obra_Porto

Q ©02_obra_coimbra

12. Cligue em confirmar para transferir o equipamento para a
localizacdo selecionada; para cancelar a transferéncia, clique
em cancelar.

Nota: todos os equipamentos no carrinho de transferéncia serdo
transferidos para a mesma localizagdo. Caso pretenda transferir
os equipamentos em localizagbes diferentes, repita o processo
para cada localizagédo.

Transferéncia de equipamento(s)

Tem a certeza que pretende transferir 1 equipamento(s) para
“00_Armazem Secundario™?

Cancelar
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Forma alternativa de transferir um equipamento para outra
localizagao:

1. Cligue em transferéncias na barra de navegacao principal.

= - o Celia Monteiro .

2. Introduza o cédigo de barras/alternativo do equipamento a
transferir.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

T LU GY R LS N TR Historico de transferéncias
C:ansferén cia

3. Clique em adicionar para incluir o respetivo equipamento no
carrinho de transferéncia.

Nota: quando os equipamentos se encontram em trdnsito, isso
significa que a transferéncia ainda ndo estd confirmada e néo
podem ser adicionados ao carrinho de transferéncia.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizacoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

(=T L LGN ER T T EL O EE . Historico de transferéncias
3223 x m l:llti( I;feréncia
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4. Cligue no icone do sinal mais para expandir a estrutura de
localizacdes em baixo.

#® Armazém Central

@b COLABORADORES

O Obras

5. Selecione a localizagao para onde tem de transferir o (s)
equipamento (s).

Para localizacao

= W aArmazém Central

@ 00_Armazem Secundario <:|

&b COLABORADORES
—| O Obras
@ 01_0bra_Porto

Q 02_0bra_coimbra
6. Cligue no icone do calendario para escolher uma data de
devolucdo do (s) equipamento (s).

Nota: a data de devolucdo é uma introdugdo opcional.
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Data de devolugio

:> 08/10/2016

7. Selecione uma data de devolug¢ao escolhendo uma data no

respetivo seletor.

Data de devolugéo T Ulima data de transferénici
08/10/2016
0  Ago v | 2016 v ©
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
10 11 12 13

14 15 16 17 1 19 20

21 22| 23 26 27

28 29 30 31
Hoje Limpar | Fechar

8. Cligue em transferir equipamento (s) para transferir o (s)
equipamento (s) para a localizacdo selecionada; quando clicar,

L0 Transferir equipamento(s)

Transferir equipamento(s)

T Ulima data de transferéfici

abre-se um ecra de confirmacao.
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= @ Armazém Central

® 00 Ammazém Secundirio

@b COLABORADORES
= O Obras
@ 01_obra_Porto

O 02_Obra_Coimbra



|:> Transferir equipamento(s) Para localizagao

Datade devolugio 7  Ultima data de transferéfici = ) Armazém Central

08/10/2016 W 00_Armazém Secundario

@b COLABORADORES

= O Obras
O 01_Obra_Porto

O 02_Obra_Coimbra

9. Cligue em confirmar para transferir o equipamento para a
localizacdo selecionada; para cancelar a transferéncia, clique
em cancelar.

Nota: todos os equipamentos no carrinho de transferéncia seréo
transferidos para a mesma localizacdo. Caso pretenda transferir
os equipamentos em localizagbes diferentes, repita o processo
para cada localizagdo.

Transferéncia de equipamento(s)

Tem a certeza que pretende transferir 1 equipamento(s) para
“00_Armazem Secundario™? I

<=
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Como encontrar o meu equipamento transferido?

Nota: apesar de existirem vdrias possibilidades para encontrar um
equipamento transferido, descreve-se aqui a abordagem mais
simples.

1. Clique em equipamentos na barra de navegacao principal.

n Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentoz & Colaboradores .@ Modelos E Relatérios

2. Cligue em grupos de equipamentos para exibir uma vista geral
de todos os seus equipamentos.

o4
ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos &

<] + 7

Grupos de equipamentos . < reviatura do Equipament

Bl  Consumiveis

Geradores
Gruas

Lasars

3. Cligue no campo de pesquisa para procurar o equipamento
transferido.

=T Hilti ONITrack
A Painel de (PYPAE TP Equipamentos & Colaboradores T Modelos [ Relatérios T Transterancias, C2l12 Monteiro
+ 7 Consumiveis Mapa
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o Celia Monteiro .,

Transferéncias HILTI ONI TRACK

=)

4. No campo de pesquisa, escreva uma informacao sobre o
equipamento para o encontrar na lista, por ex., cédigo de
barras ou alternativo; ao escrever, a informacao
correspondente (assinalada a vermelho) é exibida
imediatamente.

Nota: a informacgdo que néo corresponda ao termo de procura é
ocultada automaticamente; para ver todas as informagoes (por
ex., todos os equipamentos na lista), elimine o termo de procura
do campo de pesquisa clicando no icone x do lado direito do
campo Pesquisar.

R Celia Monteiro
1@ Tranzferénciaz HILTI ONI TRACK

|:> demolidor @

™ | + Adicionar
Codigodebarras T  Cdadigo altemativo T  Fabricante T Modelo T Descrigdo T Categoria
10071359 12212014 Hilti TE 1000-AVR Equipamento
10071357 3223 Hilti TE 100 Equipamento
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Como confirmar a entrega de um equipamento?

1. Depois de um equipamento ter sido entregue, clique em
equipamentos na barra de navegacgao principal.

Nota: para poder utilizar corretamente as confirmagoes de
entrega, esta funcionalidade tem de ser ativada previamente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores Q Modelos E Relatérios

2. Cligue em grupos de equipamentos para exibir uma vista geral
de todos os seus equipamentos.

n Painel deinstrumentg 1 Localizagoes w Equipamentos &
| + 7 ™
Grupos de equi<:| Abreviatura do Equipameni
Consumiveis
Geradores
Gruas

Lasars

51



=TT

3. Cliqgue no campo Pesquisar para procurar o equipamento
transferido.

[ [ ™y o | Hilti ONITrack
M Painel de instrumentos w Equipamentos @ Colaboradores TH} Modelos [ Relatérios T8 Transtersncias , Olia Monteiro
e - e T

ot Celia Monteiro
1@ Transferéncias o

HILTI ON! TRACK

4. No campo de pesquisa, escreva uma informacao sobre o
equipamento para o encontrar na lista, por ex., codigo de
barras ou alternativo; ao escrever, a informacao
correspondente (assinalada a vermelho) é exibida
imediatamente.

Nota: a informag¢do que néo corresponda ao termo de procura é
ocultada automaticamente; para ver todas as informagoes (por
ex., todos os equipamentos na lista), elimine o termo de procura
do campo de pesquisa clicando no icone x do lado direito do
campo de pesquisa.

o Celia Monteiro
1@ Transferéncias HILTI ONI TRACK

|:> demaolidor 8

™ | == Adicionar

Codigodebarras T  Cdadigo altemativo T  Fabricante T Modelo T Descrigdo T Categoria
10071359 12212014 Hilti T L Equipamento
10071357 3223 Hilti Equipamento
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5. Selecione o equipamento que necessita de confirmacgao de
entrega selecionando a caixa de verificacdao correspondente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagﬁea& Colaboradores m Modelos E Relatérios '@ Transferéncias F
[« +,s70 ™ | 4 Adcionar /=t ol - Y
Grupos de equipamentos 15 T Cddigo altemativo T Modelo T Descrigéo T Categoria T
3223 TE 1000-AVR Demolidor Equipamento

Consumiveis

6. Clique em confirmar entrega; quando clicar, abre-se um ecra de
confirmacao.

Equipamentos Consumiveiz Mapa

Q Confirmar... | + Adicionar / Editar m Eliminar S E'—_l | |

epfatura do Equipamento T Codigodebarras T Codigo altemativo T Fabricante T Modelo T

10071357 3223 Hilti TE 1000-AVR

7. Cliqgue em confirmar entrega do equipamento para validar a
rececao do mesmo; para cancelar a confirmacao, clique em
nao.

a Confirmar entrega do equipamento

De certeza que pretende confirmar a entrega do seguinte
equipamento?

[a¥1

10071357

L)

O
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Como encontrar o histdorico de transferéncias dos

equipamentos transferidos?

1. Cligue em transferéncias na barra de navegacao principal.

a Celia Monteiro

"I'E"___ Transfer&ncias LT O™ TRACK

2. Clique no separador do historico de transferéncias para ver
todas as transferéncias feitas.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos Colaboradores m Modelos E Relatérios
—
Carrinho de transferéncias
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Como exibir todos os meus equipamentos de uma sé

vez?

1. Clique em equipamentos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Cligue em grupos de equipamentos; uma tabela do lado direito
apresenta uma extensa lista de todos os seus equipamentos.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentoz & C

<R + 7

™
Grupos de equipamentos H <:|

Consumiveis

Geradoras

Gruas

Lasers

hMartelos

Perfuradoras
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1. Clique em localizag6es na barra de navegacao principal.

Como repor o stock de consumiveis?

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaberadores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o separador consumiveis na barra de navegacao

secundaria.

+ Repor... | ™ | + Adicionar

3. Clique no icone do sinal mais ("repor stock"); quando clicar,
abre-se um ecra de introducao de dados.

+ Repor... <:| | + Adicionar

4. Preencha o numero de leitura dos consumiveis
correspondentes e clique em adicionar.

Repor stock

Armazém Central - @

5. Preencha os dados necessarios; os campos obrigatorios estao
assinalados a vermelho, mas recomenda-se que preencha todos

os dados.
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Repor stock X

Armazém Central -

Codigo de b... Cédigo alter... Descrigio Quantidade Unidade Nimero da...  Precgo unitario Prego total
95011132 1 m

6. Clique em guardar ao fundo do ecra de introducao de dados
para confirmar a reposicao do stock do respetivo consumivel.

K=l
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Como adicionar, editar e eliminar um

colaborador?

Os colaboradores sao os utilizadores de determinados equipamentos.
As perguntas que se seguem irdo esclarecer como se adicionam
novos colaboradores e como editar e eliminar os ja existentes.

Nota: as acdes que pode executar no ON!Track sdo determinadas
pelo modelo de autorizacdo. Se precisar de efetuar alteracoes,
contacte o administrador local.

Como adicionar um novo colaborador?

1. Clique em colaboradores na barra de navegacao principal.

n Painel de ingtrumentos 1 Localizagoes m Equipamentos -.. Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Cligue no icone do sinal mais (“adicionar”) para adicionar um
novo colaborador; quando clicar, abre-se um ecra de
introducao de dados.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos -.. Colaboradores m Modelos E Relatérioz

Colaboradores Fungoes

+ Adiciona;@
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3. Preencha os dados necessarios no separador Informagoes
sobre colaborador; os campos obrigatdérios estao assinalados a
vermelho, mas recomenda-se que preencha todos os dados.

Adicionar colaborador

Informagoes sobre colaberador Certificados Definigoes dos alertas

Pretende dar acesso 2 aplicacdo a este colaborador? ()Sim  f@iNao

Pretende criar uma L lizagdo de colaborador? |

Nome proprio Apelido ID

Designagdo Tipo Telefone do escritdrio

Selecionar tipo de colaborador b

4. Clique em Guardar e Seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador
Certificados.

5. Selecione e adicione os Certificados necessarios a um
colaborador no separador Certificados.

Nota: para adicionar Certificados neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
Certificados nos Modelos do ponto de navegagdo principal.

Adicionar colaborador

Informagées sobre colaborador Definicbes dos alertas
focconsrconncaco [ ncicionar RG]
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6. Clique em Guardar e Seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador Defini¢cdes
dos alertas.

7. Selecione alertas por e-mail para o colaborador selecionando
as respetivas caixas de verificacao no separador de definicdes
dos alertas.

Nota: estdo disponiveis os sequintes alertas por e-mail: frota em
atraso, verificagGo HSE para equipamentos, verificagGo HSE
para colaborador, aluguer em atraso, devolugéo em atraso,
servico de assisténcia em atraso, alerta de stock e validade da
garantia.

Se as caixas de verificacdo aparecerem a cinzento, isso significa
que os alertas por e-mail estéo atualmente desativados. Para
ativar o envio de alertas por e-mail, contacte o seu
administrador local.

Adicionar colaborador

Informagoes sobre colaborador Certificados Definigoes dos alertas

Email Alert Settings

"} Selecionar tudo

8. Clique em guardar e sair ao fundo do ecra de introdugao de
dados para concluir a adi¢ao de um novo colaborador.

Lovwers e R
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Como editar um novo colaborador?

1. Clique em colaboradores na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos o

Colaboradores Funcoes

/ m

Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o colaborador a editar selecionando a caixa de
verificacao correspondente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos -.. Colaboradores m M

Colaboradores Funcoes

== Adicionar 4 Editar ] Eliminar
L] Nome T Designagéo T ID T T Namero de equipa

[0  Celia Monteiro CM 0

Andreia Nunes - AN 0

3. Clique no icone do lapis (“editar”) para editar o colaborador
selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de edicao com os
detalhes do colaborador.
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos -.. Colaboradores .@ M

Colaboradores Fungdes
== Adicionar 4 Editar <:|

L] Nome T Designagéo T ID T T Namero de equipa
[0  Celia Monteiro CM 0
Andreia Nunes AN 0

4. Navegue para o respetivo separador (informagao sobre
colaborador, atribuir fungoes, etc.) onde é necessaria a edicao
e edite os dados em conformidade; os campos obrigatérios
estdo assinalados a vermelho, mas recomenda-se que preencha
todos os dados.

Editar colaborador X
Informagoes sobre colaborador [V -TE TR (1T, 1153 Certificados Definigoes dos alertas <:
Pretende dar acesso a aplicacdo a este colaborador? ®Sim  {iNao

O colaborador iré utilizar este endereco de e-mail
Nome de utilizador (enderego de e-mail para iniciar sessdo no ONITrack. Para configurar
corretamente a conta, serd enviada uma ligagdo

IENEE @hilti-pt-demo02.com de verificagio para este endereco de e-mail
quando clicar no botdo Guardar.

Pr de criar uma L lizagdo de colaborador? 0

Nome préprio Apelido ID

Andreia Munes AN

5. Clique em guardar e sair ao fundo do ecra de edi¢ao para
concluir a edicao do colaborador.
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Como eliminar um novo colaborador?

1. Clique em colaboradores na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos o

Colaboradores Funcoes

/ m

Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o colaborador a eliminar selecionando a caixa de
verificacao correspondente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Me

Colaboradores Funcoes

+ Adicionar 4 Editar m Eliminar

] Nome T Designacio T ID T T Namero de equipa

O Celia Monteiro CM 0

3. Clique no icone de caixote do lixo ("eliminar") para eliminar o
colaborador selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de
confirmacao.
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos -.. Colaboradores m M

Colaboradores Fungdes
)= Ad|c|0nar|:> Ml Eliminar
T Designagéo T ID T T Namero de equipa
(J  Celia Monteiro CM 0
Andreia Nunes AN 0

4. Clique em OK para eliminar permanentemente o colaborador
correspondente; para cancelar a eliminacao, clique em
cancelar.

Atencdo: uma vez eliminados, ndo é possivel restaurar dados!

Eliminar colaborador

el
M De certeza que pretende eliminar o seguinte colaborador?

Andreia Nunes
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Como adicionar, editar e eliminar um

certificado?

Os certificados sdao comprovativos de que os equipamentos podem
ser utilizados para uma determinada tarefa ou que os colaboradores
estdo aptos e autorizados a realizar um trabalho especifico. As
perguntas que se seguem irdo esclarecer como se adicionam novos
certificados e como editar e eliminar os ja existentes.

Como adicionar um novo certificado?

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizacoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o separador certificados na barra de navegacao
secundaria.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatorios

+ Adicionar

3. Clique no icone do sinal mais (“adicionar”) para adicionar um
novo certificado; quando clicar, abre-se um ecra de introducao
de dados.
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—1 ¥ —

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modeloz E Relatérios

Modelos de equipgmentos Servicos
+ Adicionar {:’

4. Preencha os dados necessarios; os campos obrigatdrios estdo
assinalados a vermelho, mas recomenda-se que preencha todos

Adicionar certificado x
Este certificado & de um equipamento ou de um colaborador? Receber notificacdo? (ex. 2 semanas de antecedancia)
® equipamento §} Colaborador ® Sim () Nao

Nome

Selecionar um j Antecipadamente

5. Cligue em adicionar ao fundo do ecra de introducao de dados
para concluir a adicao de um novo certificado.

=
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Como editar um certificado?

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentoz 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradoresz m Modeloz E Relatérios

2. Selecione o separador certificados na barra de navegacao
secundaria.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

== Adicionar i

3. Selecione o certificado a editar selecionando a caixa de
verificagao correspondente.

ﬁ Painel de instrumentoz 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaberadores m Modeloz E Relatéries

Modelos de equipamentos Servigos

=} Adicionar  # Editar [[ Eliminar
= Nome T Tipo T Notas T Rec

Calibragao Equipamento Certificado anual

i
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4. Clique no icone do lapis (“editar”) para editar o certificado
selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de edicao com os
detalhes do certificado.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modeloa E Relatérios

Modelos de equipamentos Certificados Servicos
== Adicionar ¢ Editar
L] Nome T Tipo T Notas T Rec
Calibragao Equipamento Certificado anual Sim

5. Edite os dados do certificado em conformidade; os campos
obrigatdrios estao assinalados a vermelho, mas recomenda-se
gue preencha todos os dados.

Editar certificado X
Este certificado & de um equipamento ou de um colaborador? Receber notificacdo? (ex.: 2 semanas de antecedéncia)
®) Equipamento () Colaborador ® Sim () Nao
Nome
3 Semanas j Antecipadamente
|Calibraga"\0

6. Clique em guardar ao fundo do ecra de edicao para concluir a
edicao do certificado.

=l |
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Como eliminar um certificado?

Nota: os certificados atribuidos a colaboradores e/ou equipamentos
ndo podem ser eliminados. Para eliminar esses certificados, remova
primeiro as atribuicées.

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o separador certificados na barra de navegacao
secundaria.

Modelos

ﬁ Painel de instrumeptos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

= Adicionar m

3. Selecione o certificado a eliminar selecionando a caixa de
verificacao correspondente.
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizacoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

Modelos de equipamentos Servigos

+ Adicionar 4 Editar m Eliminar

= Nome T Tipo T Notas T Rec

Calibragao - Equipamento Certificado anual

4. Cligue no icone de caixote do lixo ("eliminar") para eliminar o
certificado selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de
confirmacao.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

Meodelos de equipamentos Certificados
=} Adicionar  # Editar [[ Eliminar
= Nome T Tipo T Notas T Rec

Calibragao Equipamento Certificado anual Sim

5. Clique em sim para eliminar permanentemente o certificado
correspondente; para cancelar a eliminagao, cligue em nao.

Atencdo: uma vez eliminados, ndo é possivel restaurar dados!

Eliminar certificado

el
M Tem a certeza que pretende eliminar o seguinte certificado?

Calibracao
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Como adicionar, editar e eliminar um servico
de assisténcia?

Os servicos de assisténcia sao tarefas de manutencao que tém de ser
realizadas — habitualmente com regularidade — para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos. As perguntas que se seguem irao
esclarecer como se adicionam novos servicos de assisténcia e como
editar e eliminar os ja existentes.

Como adicionar um novo servi¢o de assisténcia?

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérioz

2. Selecione o separador servi¢os na barra de navegacao
secundaria.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .@ Modelos E Relatérios

Modelos de equipamentos |:>

+ Adicionar

3. Cligue no icone do sinal mais (“adicionar”) para adicionar um
novo servigo de assisténcia; quando clicar, abre-se um ecra de
introducao de dados.
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .@ Modeloz E Relatérios

Modelos de equipamentos Certificadoz
+ Adicionar @

4. Preencha os dados necessarios; os campos obrigatdrios estao
assinalados a vermelho, mas recomenda-se que preencha todos

os dados.
Adicionar servico X
|
Nome Receber nofificacdo? (ex.: 2 semanas de anfecedéncia)
® Sim () Nao
. | |Seleoi0ﬂar um j Antecipadamente
Descricdo

5. Cligue em adicionar ao fundo do ecra de introducao de dados
para concluir a adicao de um novo certificado.

E=E ¢
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Como editar um servico de assisténcia?

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentoz 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradoresz m Modeloz E Relatérios

2. Selecione o separador servigos na barra de navegacao
secundaria.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

= Adicionar il

3. Selecione o servigo a editar selecionando a caixa de verificagao
correspondente.

“ Painel de instrumentos 1 Locali oes w Equip tos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

Modeloz de equipamentos Certificados

== Adicionar  ## Editar  [fj Eliminar

®

-

L] Nome T Pecas de ligacéio T Receber notificagido?

Devolugac Nao Sim, 1 Semanas Antecipadamente
Manutengao - Sim, 2 Dias Antecipadamente

73



=TT

4. Clique no icone do lapis (“editar”) para editar o servico
selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de edicao com os
detalhes do servico.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modeloa E Relatérios

Modelos de equipamentos Certificados Servicos
== Adicionar ¢ Editar
L] Nome T Tipo T Notas T Rec
Calibragao Equipamento Certificado anual Sim

5. Edite os dados do servico em conformidade; os campos
obrigatdrios estao assinalados a vermelho, mas recomenda-se
gue preencha todos os dados.

Editar servico x

Nome Receber notificagdo? (ex.: 2 semanas de antecedéncia)

- ® Sim O Nao
Manutengio - -

_ 2 Dias j Antecipadamente
Descrigao

6. Clique em guardar ao fundo do ecra de edigao para concluir a
edicao do servico.

o
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Como eliminar um servig¢o de assisténcia?

Nota: ndo é possivel eliminar servicos de assisténcia atribuidos a
equipamentos. Para eliminar esses servi¢cos, remova primeiro as
atribuigbes conferidas aos equipamentos.

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o separador servigos na barra de navegacao
secundaria.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérioz

Moo o caipameris :>

= Adicionar m

3. Selecione o servigo a eliminar selecionando a caixa de
verificacao correspondente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes m Equip tos & Colaboradorez m Modeloz E Relatérioz
Modelos de equipamentos Certificados
== Adicionar 4 Editar ] Eliminar o
Nome T Pecas de ligacio T Receber notificagio? f

Devolugao Nao Sim, 1 Semanas Antecipadamente
Manutengio - Sim, 2 Dias Antecipadamente
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4. Clique no icone de caixote do lixo ("eliminar") para eliminar o
servico selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de
confirmacao.

ﬁ Painel de instrumen‘t91 Localizacdes w Equip tos & Colaboradoresﬁ Relatérioz

Modelos de i t: Certificados

b bt

=} Adicionar  # Editar [ Eliminar o]
Nome T  Pecas de ligacio T Receber notificagio? T
Devolugao Nao Sim, 1 Semanas Antecipadamente

Manutengao Sim, 2 Dias Antecipadamente

5. Cligue em sim para eliminar permanentemente o servico
correspondente; para cancelar a eliminacao, clique em nao.

Atencdo: uma vez eliminados, ndo é possivel restaurar dados!

Eliminar servico

]
M Tem a certeza que pretende eliminar o seguinte servigo?

Manutengao
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Como adicionar, editar ou eliminar um
modelo e como atribuir um certificado ou um

servico ao mesmo?

Um formulario de modelo é um conjunto de informacodes
previamente concebido que descreve um tipo de equipamento,
permitindo a manutencao e a introducao de dados de equipamentos
adicionais com as mesmas caracteristicas de modo eficaz. As
perguntas que se seguem irdo esclarecer como se adicionam novos
modelos, como editar e eliminar os ja existentes e como atribuir
servicos de assisténcia e certificados aos modelos.

Como adicionar um novo modelo?

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentoz 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .@ Modelos E Relatérios

2. Clique no icone do sinal mais (“adicionar”) para adicionar um
novo modelo; quando clicar, abre-se um ecra de introducao de
dados.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .% Modelos E Relatérios

Modeloz de equipamentos Certificados Servigos
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3. Preencha os dados necessarios no separador dos detalhes do
modelo do equipamento; os campos obrigatdrios estao
assinalados a vermelho, mas recomenda-se que preencha todos
os dados.

Adicionar modelo de equipamentos

(82 S0 EENL LR G EIGEL L (TG E T B LB Atribuir certificadoz Atribuir servicos

Nome do modelo Modelo

| = | =

4. Clique em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducao de dados no separador atribuir

certificados.

5. Selecione e adicione os certificados necessarios ao modelo no
separador de atribuicdao de certificados.

Nota: para adicionar certificados neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
certificados no separador certificado nos modelos do ponto de
navegagdo principal.

Adicionar modelo de equipamentos

Detalhes do modelo de equipamentos [yl THTELE o Tt [ Atribuir servicos

Nao existem certificados atribuidos a este modelo de equipamentos.

Ao adicionar um ou mais certificados a um modelo de equipamentos, cada equipamento associado ao modelo tera também estes certificados.

Atribuir certificados de equipamentos Atribuir certificade de colaborader

Selecionar certificado ﬂ m <: Selecionar certificado ﬂ W
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6. Clique em guardar e seguinte ao fundo do ecra de dados para
prosseguir com a introducado de dados no separador atribuir de
Servicos.

7. Selecione e adicione os servigos necessarios ao modelo no
separador de atribuicao de servicos.

Nota: para adicionar servigos neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
servigos de assisténcia no separador servicos dos modelos do
ponto de navegacdo principal.

Adicionar modelo de equipamentos

Detalhes do modelo de equipamentos  Atribuir certificados Atribuiﬂ servigos

Nao estdo agendados servicos para este modelo de equipamentos.

Ao adicionar um ou mais servigos a um modelo de equipamentos, cada equipamento associado a este formulario modelo tera também estes servigos.

8. Clique em guardar e sair ao fundo do ecra de introducao de
dados para concluir a adigao de um novo modelo.

oo cor N
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Como editar um modelo?

Nota: uma vez criados, os nomes dos modelos nGo podem ser
editados.

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modeloz E Relatérios

2. Selecione o modelo a editar selecionando a caixa de verificacao
correspondente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modeloz E Relatérioz

Modelos de equipamentos Certificados Servigos

+ Adicionar  #* Editar m Eliminar

L] Nome do modelo T Descricdo T Fabricante T Modelo
Geradores Makita EG2250A
Grua-Vendap - Mavel Vendap Grua

3. Cligue em editar para editar o modelo selecionado; quando
clicar, abre-se um ecra de edicao com os detalhes do modelo.

ﬁ Painel de ingtrumentoz 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modeloz E Relatérioa

Modeloz de equipamentos : Certificados Servicos

=} Adicionar 4 Editar

L] Nome do modelo T Descricdo T Fabricante T Modelo T
Geradores Makita EG2250A
Grua-Vendap Movel Vendap Grua
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4. Navegue para o respetivo separador (ou seja, detalhes do
modelo de equipamentos, atribuir certificados, atribuir
servicos) onde é necessaria a edicdao e edite os dados em
conformidade; os campos obrigatdrios estao assinalados a
vermelho, mas recomenda-se que preencha todos os dados.

Editar modelo de equipamentos
(35 =1 CEYL LY TE BN LR T ETG T LR Atribuir certificados Atribuir servico

Nome do modelo Modelo

Grua-Vendap |Gr.|a

5. Cligue em guardar e sair ao fundo do ecra de edicao para
concluir a edicao do equipamento.
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Como eliminar um modelo?

Nota: ndo é possivel eliminar modelos atribuidos a equipamentos.
Para eliminar esses modelos, remova primeiro as atribuigbes
conferidas aos equipamentos.

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizacoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o modelo a eliminar selecionando a caixa de
verificacdo correspondente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamento

Modelos de equipamentos Certificados Servigos

+ Adicionar 4 Editar m Eliminar
m NMome do modelo T Descricio T

Geradores

Grua-Vendap _ Movel

3. Clique no icone de caixote do lixo ("eliminar") para eliminar o
modelo selecionado; quando clicar, abre-se um ecra de
confirmacao.
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ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modeloz E Relatérioz

Modelos de equipamentos Certificados 1 Servigos

= Adicionar 4 Editar ] Eliminar

L] Nome do modelo T Descricido T [Fabricante T Modelo
Geradores Makita EG2250A
Grua-Vendap Movel Vendap Grua

4. Clique em sim para eliminar permanentemente o modelo
correspondente; para cancelar a eliminacao, clique em nao.

Atencdo: uma vez eliminados, ndo é possivel restaurar dados!

Eliminar modelo do equipamento

el
M Tem a certeza que pretende eliminar o seguinte modelo de

equipamentos?

Grua-Vendap
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Como atribuir um certificado ou um servico de

assisténcia a um modelo?

1. Clique em modelos na barra de navegacao principal.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizacoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

2. Selecione o modelo selecionando a caixa de verificacao
correspondente.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .% Modelos E Relatorios

Modelos de equipamentos Certificados Servicos

+Adicionar # Editar m Eliminar
= Nome do modelo T Descriciao T Fabricante T Modelo

Geradores Makita EG2250A

Grua-Vendap

3. Clique em editar; quando clicar, abre-se um ecra de edigao com
os detalhes do modelo.

ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores .@ Modelos E Relatérioz

Modelos de equipamentos Certificados Servicos

+ Adicionar 4 Editar

= Nome do modelo T Descricio T Fabricante T Modelo
Geradores Makita EG2250A
Grua-Vendap Maovel Vendap Grua
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4. Cligue no separador atribuir certificados para atribuir
certificados de equipamentos/colaboradores ao modelo.

Editar modglo de equipamentos

Detal@qnipamentoa Atribuir certificadoa Atribuir servicos

Os seguintes certificados foram atribuidos a este modelo de equipamentos

Ao adicionar um ou mais certificados a um modelo de equipamentos, cada equipamento associado ao modelo tera também estes certificados.

Atribuir certificados de equipamentos Atribuir certificado de colaborador

Selecionar certificado ﬂ m Selecionar certificado ﬂ m

5. Selecione e adicione os certificados necessarios ao modelo.

Nota: para adicionar certificados neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar
certificados no separador certificados nos modelos do ponto de
navegacado principal.

Editar modelo de equipamentos

Detalhes do modelo de equipamentos [N 1T, 7 T B Atribuir servicos

Os seguintes certificados foram atribuidos a este modelo de equipamentos

Ao adicionar um ou mais certificados a um modelo de equipamentos, cada equipamento associado ao modelo tera também estes certificados.

Atribuir certificados de equipamentos Atribuir certificado de colaborador

Selecionar certificado ﬂ m <: Selecionar certificado ﬂ m <:

6. Clique em guardar e seguinte ao fundo do ecra de edi¢ao para
prosseguir com a introducao de dados no separador atribuir
Servicgos.

7. Selecione e adicione os Servigos necessarios ao modelo.

Nota: para adicionar servigos neste ecrd, estes tinham de ter
sido previamente adicionados ao ON!Track; pode adicionar

85



=TT

servigos de assisténcia no separador servicos dos modelos do
ponto de navegacgdo principal.

Editar modelo de equipamentos X

Detalhes do delo de equi tos  Atribuir certificados

Néao estdo agendados servigos para este modelo de equipamentos.

Ao adicionar um ou mais servigos a um modelo de equipamentos, cada equipamento associado a este formuldrio modelo terd também estes servigos.

Atribuir servicos

[oconersevco—— TG acicionar [RGmn|

8. Clique em guardar e sair ao fundo do ecra de introducao de
dados para concluir a adicao de um novo modelo.

== (O
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Descricao geral do ON!Track

As perguntas que se seguem esclarecem como navegar, procurar,
filtrar, ordenar e personalizar tabelas no ON!Track.

Como se navega?

e Cligue nos respetivos pontos de navegacgao principais, ou seja,
painel de instrumentos, localizacao, equipamentos,
colaboradores, modelos e relatdrios para consultar as
informacodes pretendidas; os pontos de navegacao principais
selecionados estao realcados a vermelho

1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios

e Cligue nos separadores de navegag¢ao correspondentes, ou
seja, detalhes do equipamento, gerido como, certificados e
servigos ou clique em guardar e seguinte ao fundo um ecra de
selecdo para navegar para o separador seguinte e consultar a
informacao pretendida; os separadores selecionados estao
realcados a preto.

Adicionar equipamento ﬂ

Detalhes do equipamento Gerido como Certificados Servicos
m Guardar e SEguinte-

e Cligue no icone grande do sinal mais na barra de navegacgao
secundaria para expandir a estrutura de navegacao em baixo ou
clique no icone pequeno do sinal mais para expandir a
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estrutura de navegacao de acordo com a localizagcao tutelar
para ver o conteudo.

n Painel de instrumentosz 1 Localizagoes w Equipamentos &

4 + 7 ™=
Grupos de equi;|:> H Categoria T T Quan
I:> Consumiveis Equipamento
Geradores
|:> Gruas
Lasers
Martelos

Perfuradoras

e Clique nos icones de agao correspondentes, por ex. adicionar,
editar e eliminar para ativar as a¢des pretendidas.

Nota: os icones das agbes poderdo ou ndo ter uma etiqueta que
designa a agdo correspondente; os icones a cinzento ndo estdo
ativos, sendo habitualmente necessdrio selecionar um
equipamento, uma localizagéo ou um colaborador para ativar o
respetivo icone de agdo.

> +7
Etlz::

m Adicionar ao... | + Adicionar / Editar m Eliminar <:|
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e Clique em sim ou nao para confirmar ou cancelar uma acao, por
ex. a eliminacdao de uma localizagao.

Atencdo: uma vez eliminados, néo é possivel restaurar dados!

Eliminar localizacao

7

De certeza que pretende eliminar a localizagao "00_Armazém
Secundario™?

Como realizar uma pesquisa?

Nota: apesar de haver vdrios locais onde pode pesquisar qualquer
tipo de informagdo, aqui demonstra-se o modo de utilizagéo genérico
da fun¢do de pesquisa.

1. Clique no campo de pesquisa numa vista onde pretenda
procurar informacdes, por ex. o separador localizacdao na barra
de navegacao principal para procurar um equipamento.

=111 Hilti ONITrack
- - S 5 - P Celia Monteiro
ﬁ Painel de instrumentos 1 Localizagoes w Equipamentos & Colaboradores m Modelos E Relatérios @ Transferéncias HILTI ON!_RACK'
+ , Equipamentos Congumiveis Mapa
Localizagges ™ | + Adicionar E_J ]

F— Celia Monteiro
1@ Tranzferéncias et

HILTI ON! TRACK
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2. Escreva o que pretende procurar no campo de pesquisa;
enquanto escreve, os resultados da procura correspondentes
(assinalados a vermelho) sao exibidos imediatamente.

Nota: a informacgéo que néo corresponda ao termo de procura é
ocultada automaticamente; para ver todas as informagoes (por
ex., todos os equipamentos na lista), elimine o termo de procura
do campo de pesquisa clicando no icone x do lado direito do
campo de pesquisa.

o Celia Monteiro

Transferéncias HILTI ON! TRACK

» Q. TE3 [x]

™= | =j= Adicionar x =N
Abreviatura do Equipamento T Codigodebamas T Codigo altemativo T  Fabricante

TE 3 30032715 333333 Hilti

90



=TT

Como filtrar as tabelas?

1. Cligue no icone do funil; quando clicar, abre-se um pequeno
ecra com critérios de filtragem.

Categoria T T  Quantidade Culahoradmr:>T

Equipamento 1 Paulo Costa -

Mercadoria 0 Paulo Costa

2. Selecione as caixas de verificacao correspondentes para indicar
os critérios de filtragem; a coluna soé apresenta informacdes
com base na filtragem.

Nota: a filtragem ativa é assinalada por um icone de funil preto
maior.

Selecionar tudo

Paulo Costa <:|

oK Cancelar
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Como ordenar as tabelas?

1. Cligue no cabegalho da coluna para ordenar o conteddo da
respetiva coluna por ordem crescente (seta a apontar para

cima).
Categoria vy vt <:ruivel atual do inventario Location Manager
Consumivel 0 Paulo Costa
Consumivel 0 Paulo Costa
Consumivel 2 Paulo Costa
Consumivel 2 Paulo Costa

2. Volte a clicar no cabegalho da coluna para ordenar o conteudo
da respetiva coluna por ordem decrescente (seta a apontar

para baixo).
Categoria T T+ {Nivel atual do inventario Location Manager
Consumivel 6000  Paulo Costa
Consumivel 3000 Paulo Costa
Consumivel 3000 Paulo Costa
Consumivel 200  Paulo Costa
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Como personalizar as tabelas?
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1. Cligue no icone de folha dupla para adicionar ou remover
colunas numa tabela; quando clicar, abre-se um pequeno ecra

com todas as colunas disponiveis.

o= Repor... | TH | == Adicicnar e E<:|
Descrigéo T Categoria T T+ Nivel atual do inventario Location Manager
Mo diamantada D... Consumivel 5 Paulo Costa
Disco Serra circula...  Consumivel 5 Paulo Costa
Tinta Consumivel 5 Paulo Costa

-

e —

- PR

2. Arraste e largue colunas da tabela para o ecra pequeno, ou
vice-versa: arraste e largue colunas do ecra pequeno para a

tabela.

Nota: ao arrastar uma coluna, é apresentada uma linha
cinzenta vertical que indica onde a coluna ira ficar posicionada

na tabela.

Colunas disponiveis X

it

Alerta de stock
Carregar Ficheiro

Contern Imagem

Email do responsavel da

I

[
k

1]
&)
&
[55]
=
a
[}

localizagao

Fomecedor
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